ESFUERZO Y VOLUNTAD

AVISO PROCESO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y/O
ERVICI DESDE LOS CUATRO (04) SMMLV Y UN (01) PESO HASTA

VEINTE (20) SMMLYV - REGIMEN ESPECIAL —
FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS

DISPOSICIONES GENERALES

La INSTITUCION EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY, convoca a todas las
personas naturales o juridicas que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la Institucion, a presentar oferta a la invitacion publica
realizada por la entidad, cuyo objeto es el indicado en el numeral 1.1 del Capitulo | de la presente
Invitacion, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 4791 de 2008 y el manual de contratacion,
Acuerdo 007 del 1 de diciembre del 2022, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

CAPITULO | INFORMACION GENERAL

1.1 Objeto: “COMPRA DE ELEMENTOS Y UTILES DE PAPELERIA PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY”.

Clasificacién UNSPSC: La clasificaciéon de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacion, son los siguientes:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
44121600 Suministros de escritorio

1.2 Especificaciones Técnicas o condiciones del servicio:

No. DESCRIPCION CANTIDAD
1 Multipuerto USB para pc 2
2 Cinta papel rollo grande ECONOMICA 20
3 Boligrafo negro en Gel caja por 12 und 4
4 lapicero negro caja x 12 4
5 Fuelle archivador plastico 6
6 Ega 125gr 30
7 Tinta para Sellos color Negro 3
8 Cosedora grande ergonomica, alta resistencia, capacidad 25 hojas 6
9 Dulce abrigo rojo DE 1IMT X 1 MTS 25
10 | SACAGANCHOS 6
11 | CAUCHOS O BANDAS ELASTICAS 200
12 | Lamina fomi en pliegos - colores surtidos 100
13 Lapiz corrector con barriga y cuerpo blando caja x 12 und de 7ml 1
14 | Lapiz negro #2 casquillo metalico con banda roja y borrador caja x 12 unidades 8
15 Marcador borrable recargable ref.350 ROJO edding 60
16 | Marcador borrable recargable ref.350 negro edding 60
17 | CUADERNO 100 HOJAS ARGOLLADO GRANDE 80
18 | ALMOHADILLAS TABLERO 50
19 | PAPEL BOND EN PLIEGOS 130
20 RESALTADORES COLORES SURTIDOS 60
21 | LIBROS ACTAS O ANOTACIONES 200 FOLIOS 10
22 | Perforadora 2 huecos capacidad 20 hojas, alta resistencia a impactos de 67mm alto, x 97 mm largo 2
23 Resma papel carta blanco 75g/m2 de 21,6x27,9cm x500 h 90
24 | Resma papel oficio blanco 75g/m2 de 21,6x27,9cm x500 h 40
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25 | Rollos de cinta transparente 48x40 ml cantidad 40 mts 30
26 | BISTURI GRANDE 5

27 | Sobre de manila oficio 100
28 | Sobre de manila EXTRA oficio 200
29 | Sobre manila carta 100
30 | Tinta marcador recargable negra BT-30 marca edding 50
31 | Tinta marcador recargable roja BT-30 marca edding 50

Obligaciones Especiales del Contratista:

A. Entregar los elementos de acuerdo con las instrucciones dadas por el supervisor, el proveedor
debe estar en condiciones de entregar en los tiempos pactados.

B. LA INSTITUCION EDUCATIVA, podran solicitar cambios, por imperfecciones de los equipos,
de igual manera, para las devoluciones por especificaciones del articulo que no correspondan
con lo requerido, el cual no podra exceder de los dos (02) dias héabiles, a partir de la fecha y
hora de la solicitud de devolucién o cambio.

C. Ofrecer elementos nuevos de primera linea y calidad, de acuerdo con las especificaciones
técnicas, y reponer los insumos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala
calidad, dentro de los dos (02) dias siguientes al reporte de la supervision sobre el particular.

D. Asumir todos los costos asociados a la entrega (Flete, cargue y descargue etc.) de los bienes
estaran a cargo del Contratista seleccionado y se realizaran la entrega en la direccién indicada
por el supervisor del contrato.

E. Seréa responsabilidad absoluta del Contratistas, las averias de empaque o equipos durante el
proceso de transporte y entrega.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

La INSTITUCION EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY, tiene un presupuesto inicial
para la realizacion del presente contrato, con cargo a la vigencia fiscal de 2023, de OCHO
MILLONES DE PESOS ($8.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar y demas
gastos directos e indirectos.

El proceso de seleccién se respalda en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 014 del
14 de abril del 2023.

Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial sefialado en el presente numeral,
la misma sera rechazada.

El Oferente deberé indicar en su oferta el valor de unitario de cada elemento y su IVA.
1.4. VALORY FORMA DE PAGO:

El valor de los objetos del contrato sera aquel que presente el oferente en su propuesta; para su
cancelacion, en el presupuesto asignado a la Institucion, existe disponibilidad para atender el
gasto.

La INSTITUCION EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY, cancelara el valor del
contrato en un Unico pago, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion suscrita por el
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supervisor del contrato, una vez presentados y aprobado el informe en los términos previstos, y la
acreditacion de que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema
Integral de Seguridad Social; con un tiempo no mayor a 30 dias calendario de la fecha de la
recepcion factura y/o cuenta de cobro con todos sus soportes.

1.5. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del presente contrato serd de 5 dias calendario y se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, y suscripcion del acta de inicio.

La entrega se realizara en la Sede de la Institucién indicada por el Supervisor del Contrato, de la
entrega realizada se levantard la correspondiente acta. La factura correspondiente sera radicada
al supervisor del contrato, Unicamente en Carrera 7N No. 3N-88 — Barrio: Bellavista - Yumbo.

1.6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

De conformidad con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008, La modalidad de seleccion del
contratista sera la establecida en el manual de procedimientos para la contratacion en la
INSTITUCION EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY - Acuerdo No 007 del 1 de
diciembre del 2022, en el articulo 6, numeral 6.2., subnumeral 6.2.1. y siguientes
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS DESDE LOS CUATRO
(04) SMMLV Y UN (01) PESO HASTA VEINTE (20) SMMLV.

Igualmente, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en lo
contenido en el Decreto 1075 del 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacion”, y tal como lo determino el ordenador del gasto, la oferta
seleccionada sera aquella que en observancia de los principios de transparencia e imparcialidad,
sea la oferta mas favorable para la institucion educativa de acuerdo a la combinacion de factores
de precio y calidad del bien y/o servicio requerido, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién publica.

1.7. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

DOCUMENTOS PERSONAS JURIDICAS DOCUMENTOS PERSONAS NATURALES

Propuesta econdmica y/o cotizacion Propuesta econdémica y/o cotizacién

Fotocopia Cédula de Ciudadania del Representante
Legal

Hoja de vida de la funcién puablica para persona natural,
debidamente diligenciada

Certificado de cdmara de Comercio de existencia y
Representacion legal, con 30 dias de expedicion a la
fecha inicio convocatoria.

Fotocopia cedula de Ciudadania

Certificacion expedida sobre cumplimiento del pago de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y
Parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Copia Libreta Militar (Hombre menor de 50 afios)




AVISO PROCESO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y/O
ERVICIOS DESDE LLOS CUATRO (04) SMMLYV Y UN (01) PESO HASTA

VEINTE (20) SMMLYV - REGIMEN ESPECIAL —
FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la
Republica (representante legal y persona juridica).

Copia ampliada de la Tarjeta Profesional y certificacién
de vigencia y antecedentes disciplinarios de su
profesién (solo si es contratado como profesional y su
profesion le exige tarjeta profesional)

Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria
General de la Republica (representante legal y persona
juridica).

Certificaciones de experiencia y de estudios

RUT

Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria

General de la Republica.

Consulta en linea Antecedentes Judiciales (Policia
Nacional) del Representante Legal.

Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas  RNMC  (Policia  Nacional)  del
Representante Legal.

Consulta en linea Antecedentes Judiciales (Policia
Nacional)

Consulta de antecedentes de Inhabilidades por Delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afos.
Policia Nacional.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC (Policia Nacional)

Fotocopia de libreta militar del Representante Legal.

Consulta de antecedentes de Inhabilidades por Delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afios.
Policia Nacional.

Hoja de vida de la funcion publica para persona
juridica, debidamente diligenciada

RUT

Certificacion bancaria

Certificacion del cumplimento del pago de seguridad
social integral (Pension y Salud)

Examen meédico de salud ocupacional (contratos
superiores a un mes)

Certificacion bancaria

CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Este aviso sera publicado a través de la pagina web de la institucion y/o su cartelera institucional
yl/o a través de correo electrdnico, la publicacién estara vigente por un término de 2 dias habiles
de conformidad con el Acuerdo No. 007 del 1 de diciembre 2022, articulo 6 numeral 6.2.4.

Las propuestas y documentos seran recibidas a través del correo electronico
respaldoceatgeneral@gmail.com hasta finalizar el ultimo dia habil de publicacion o del envio del
correo electronico.

La institucion educativa procedera a realizar la verificacion de los requisitos habilitantes del
oferente que presento la propuesta econémica mas baja. Si el mismo cumple a cabalidad con lo
establecido en la presente aviso le sera comunicado la aceptacion de la oferta, de lo contrario se
procederd a la aplicacion de las reglas de subsanabilidad establecidas en el Acuerdo 007 del 1
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de diciembre del 2022 en el articulo 6 numerales: 6.2.4 y 6.2.5. Si surtido el tramite anterior
persiste la novedad, se procedera a verificar los requisitos habilitantes del oferente ubicado en
segundo orden de elegibilidad y asi sucesivamente.

DORA AMPARO RAMIREZ ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO
INSTITUCION EDUCATIVA CEAT GENERAL PIERO MARIOTTY

Atentamente,

Elabor6: CONSULTORIAS ESTRATEGICAS C&E S.A.S
Erika A. Hincapie Gutiérrez — Abogada externa



